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 CÔNG TY TNHH GIÁO DỤC & PHÁT TRIỂN VIỆT NAM
SÀN GIAO DỊCH TMĐT KETNOIGIAODUC.VN
BẢN TỰ KHAI ỨNG VIÊN

 (Dành cho ứng viên khối Kinh doanh và Tổng hợp: Kinh doanh, Chăm sóc khách hàng, Tổng hợp…)
	

	Vị trí dự  tuyển:                     1……………………………………………………………..

2 ………………………………………………….………… 
	Ngày có thể bắt đầu đi làm:
            ..…../……/…….

	Loại hình công việc mong muốn :      ( Toàn thời gian

  ( Bán thời gian (Cộng tác viên)          ( Khác (xin ghi rõ)
	Thu nhập mong muốn:..
Tự trang bị:
  (   Laptop            (   Kết nối Internet tại Nhà


THÔNG TIN CÁ NHÂN

	Họ và tên:   


	Email:
	ĐT nhà :
	ĐT di động

	Giới tính:  (  Nam     (  Nữ

Chiều cao:            Cân nặng:
	Ngày sinh:

Nơi sinh:       
	CMND số:                          

Ngày cấp:               Nơi cấp:   

	Hộ khẩu :

	Chỗ ở hiện tại: 

	Bạn có người thân hoặc bạn bè nào ở  Công ty GD&PTVN không ?     ( Có             ( Không

Nếu có, vui lòng cho biết tên, chức vụ, phòng ban công tác:




QUÁ TRÌNH HỌC TẬP 

Thời gian học chuyên môn:

	Năm bắt đầu
	Năm  kết thúc
	Chuyên ngành
	Trường
	Bằng cấp 
(Đại học/cao đẳng…)
	Xếp loại

	Điểm trung bình cuối khoá

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Thời gian học phổ thông:
	Tên trường cấp 3
	Các môn học 
tốt nhất
	Xếp loại cuối cấp
	Các thành tích đã đạt được
Trong học tập và các lĩnh vực khác

	
	
	
	


Các khoá đào tạo khác (Kể cả ngoại ngữ và vi tính)
	Thời gian
	Tên trường/Trung tâm
	Lĩnh vực/Môn học
	Bằng cấp/chứng chỉ đạt được 

(Xin ghi rõ điểm thi nếu có)

	
	
	
	

	
	
	
	


NĂNG LỰC LÀM VIỆC
	*Năng lực chuyên môn: (Trình bày rõ các kiến thức, kỹ năng, năng lực và sở trường chuyên môn liên quan đến vị trí đăng ký tuyển dụng. Thông tin càng chi tiết càng tốt. )

· ……………………………
· ……………………….....

· …………………………..


	Trình độ ngoại ngữ (Nêu rõ từng kỹ năng nghe, nói, đọc, viết ở mức nào?)
1. Tiếng Anh:

2. Các ngôn ngữ khác:



	Kỹ năng tin học văn phòng/Internet:


	Các kỹ năng, năng lực khác (Ví dụ kỹ năng lập kế hoạch, kỹ năng giao tiếp, khả năng chịu áp lực…)

· ……………………………
· ……………………….....

· …………………………..



KINH NGHIỆM  LÀM VIỆC HAY THAM GIA DỰ ÁN (Xin liệt kê tất cả các công việc, dự án, sản phẩm bạn đã tham gia theo thứ tự thời gian ngược, công việc gần đây liệt kê trước)
	Từ tháng:           Năm: 

Đến tháng:         Năm:  
	Tên công ty/dự án/Sản phẩm bạn đã làm hoặc tham gia:  
   
	Chức danh công việc của bạn:
   

	Thu nhập bắt đầu (Nếu có):

 
	Thu nhập kết thúc (Nếu có): 
  
	Lý do nghỉ việc: 

  

	Mô tả về các công việc bạn làm trong công ty/đơn vị cũ, thành tích đạt được, số người bạn quản lý….các dự án, sản phẩm hoặc đồ án, bài tập lớn…mà bạn đã tham gia: 




	Từ tháng:           Năm: 

Đến tháng:         Năm:  
	Tên công ty/dự án/Sản phẩm bạn đã làm hoặc tham gia:  
   
	Chức danh công việc của bạn:
   

	Thu nhập bắt đầu (Nếu có):

 
	Thu nhập kết thúc (Nếu có): 
  
	Lý do nghỉ việc: 

  

	Mô tả về các công việc bạn làm trong công ty/đơn vị cũ, thành tích đạt được, số người bạn quản lý….các dự án, sản phẩm hoặc đồ án, bài tập lớn…mà bạn đã tham gia: 




THÔNG TIN BỔ SUNG
	Năng khiếu, sở thích:

 
	· 

	Tính cách của bạn:
	

	Thành tích, giải thưởng (Các bằng khen, giải thưởng trong tất cả các lĩnh vực mà bạn đạt được từ trước đến nay)
	· 

	Tại sao bạn muốn làm việc tại Công ty GD&PTVN?
	

	Bạn mong muốn một công việc như thế nào ?
	

	Mục tiêu cá nhân của bạn trong thời gian tới là gì? 
	1. Mục tiêu 3 năm tới:
2. Mục tiêu xa hơn :   


	Bạn đồng ý đi công tác: 


	( Trong tỉnh thành     

( Ngoài tỉnh thành    

( Không đồng ý.  Lý do không đồng ý: …………….

	Bạn đã từng:


	( Đã từng nộp hồ sơ xin việc tại Cty GD&PTVN   

( Dự phỏng vấn tại Cty vào tháng…, năm:… Vị trí: ………………   

	Bạn biết đến đợt tuyển dụng của công ty qua : 
	( Trang web ketnogiaoduc.vn     ( Các trang web tuyển dụng 

( Bạn bè          ( Báo chí        ( Người thân   

( Khác (Xin ghi rõ):


THÔNG TIN GIA ĐÌNH
	Quan hệ
	Họ tên
	Năm sinh
	Chức vụ và nơi công tác

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


THÔNG TIN NGƯỜI THAM KHẢO

Vui lòng cho biềt một vài người tham khảo (không phải là người thân) biết rõ về quá trình làm việc của bạn mà chúng tôi có thể liên hệ:
	STT
	Họ tên
	Vị trí và nơi công tác
	Số ĐT liên lạc, email

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Tôi cam đoan những thông tin tôi khai báo ở trên là đúng sự thật và hoàn toàn chịu trách nhiệm về việc cung cấp những thông tin trên. Tôi đồng ý cho Công ty TNHH Giáo dục và Phát triển Việt Nam xác minh và sử dụng các nguồn thông tin trên.
Tp/Tỉnh…….…Ngày…… Tháng ..…Năm……… 

                                                                                                                      Người khai thông tin

                                                                                                                      (Ký và ghi rõ họ tên)
               (Nếu ứng viên gửi bản cứng thì ký và ghi rõ họ tên, nếu gửi bản mềm thì ghi rõ họ tên)
Lưu ý: 
Ứng viên trúng tuyển cần chuẩn bị các hồ sơ như sau khi đến nhận việc:
· 01 đơn xin việc viết tay,
· 01 bản tự thuật theo mẫu này có chữ ký của người khai,

· 01 bản sơ yếu lý lịch có xác nhận của địa phương,
· 01 Giấy khai sinh bản sao có công chứng,
· 01 photocopy Hộ khẩu 

· 01 photocopy CMTND
· 01 Giấy khám sức khoẻ bản chính,
· 01 bản sao có công chứng bằng tốt nghiệp cao nhất và bảng điểm,
· Photocopy các bằng khen, chứng chỉ khác nếu có,
· 02 ảnh chân dung 3 x 4, phía sau ghi rõ tên và ngày sinh.



Ảnh chân dung 








AÛnh 3x4 
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